基建处建筑材料及设备进场验收管理办法
（修改稿）
第一条  为规范学校建筑工程材料及设备进场验收管理工作，确保建筑材料及设备的质量、数量、规格、型号符合国家标准、技术规范和设计要求，满足工程建设需要，根据国家、地方和上级管理部门的有关规定，结合学校实际情况，制定本办法。

第二条  凡在学校承担由基建处管理的建设工程的施工单位或建筑材料及设备供应单位（以下简称供应商），其使用或提供的建筑材料及设备的进场验收工作必须依照此管理办法进行。
第三条  建筑材料及设备的验收必须执行相关的国家、行业或地方标准，以及设计文件和招标文件中对材料及设备的要求。
第四条  基建处关于建筑材料及设备的进场验收工作，由负责项目管理的相关科室负责完成。工程监理单位在接到施工单位或供应商提交的建筑材料或设备验收申请后，应及时通知基建处工程项目组。项目(专业)负责人根据建筑材料及设备的分类，组织本处工程科、技术科的有关人员会同监理单位及相关单位进行验收。
第五条  施工单位或供应商必须提供产品的相关证明材料，如生产许可证、合格证、检验报告、检测报告、说明书、保修书等，配合验收，并保证证明材料的真实性。
第六条  对某些需要抽样复试和按规定需要二次检测的材料或设备，应按相关规定进行质量检测，所需费用按合同约定或国家及省市相关文件执行。

第七条  建筑材料及设备的验收须填写《建筑材料及设备进场验收单》（见附件1），验收合格并经各方代表签字后方可使用。未经验收或验收不合格的产品，不得使用，同时不予支付工程款、设备款，并追究相应责任。
第八条  常用建筑材料及设备可分三类（详见附件2——建筑材料及设备分类清单），其中第一类建筑材料及设备，由基建处负责项目建设管理的相应科室（项目组）组织验收；第二、三类建筑材料及设备，须有基建处技术管理科人员参加验收。本管理办法中未列的建筑材料与设备，参照上述分类方法进行验收。

第九条  本管理办法由基建处负责解释。

第十条  本管理办法自发布之日起施行。

附件：1.建筑材料及设备进场验收单
          2.建筑材料及设备分类清单
附件1：         
建筑材料及设备进场验收单
	工程名称
	

	材料或设备名称
	

	使用部位
	

	验收时间
	

	品    牌
	
	数    量
	

	单    价
	
	总    价
	

	规    格
	
	型    号
	

	供货单位
	
	出厂时间
	

	产品的相关证明材料(合格在其后面划 √ 、否则划 × )：                                 

	生产许可证
	
	合格证
	
	检验报告
	
	检测报告
	
	说明书
	

	保修书
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设计文件和招标文件的技术要求：



	建设单位意见：
验收人：                                年    月    日


附件2:
建筑材料及设备分类清单
第一类材料（此类材料为工程现场大量使用，质量较为稳定）：
1.土建：钢材、水泥、粘土砖、陶粒砼砌块、砂、石、灰土、各种混凝土、砂浆等；
   2.水暖：各种管材和板材及其配件等；
   3.强弱电：各种管材及其配件等。

第二类材料（此类材料为对工程质量有较大影响，质量等级有较大变化幅度的产品）：
1.土建：各种装配式墙体材料、内外墙装饰材料、各种地面装饰材料、各种天棚吊顶以及面层装饰板、各种屋面钢结构构件、保温材料、防水材料、各种门窗、不锈钢或其它材质制品、各种高级装饰材料等；
   2.水暖：不锈钢管及配件、消防用加厚镀锌钢管、低压铜管及配件、球墨铸铁管、双壁波纹管、冲压配件、各种阀门及法兰、卫生洁具、龙头、地漏、沟槽配件、结合器、消声器、静音箱、散热器、风口百叶、保温材料、不锈钢水箱、分水器、各种仪表、消火栓等；
   3.强电：各种线材、灯具、开关、插座、穿刺线夹、接地端子箱、桥架及母线槽；

   4.弱电：桥架、弱电线缆、部分弱电设备。
第三类材料或设备（此类为大型设备或材料，对工程使用影响较大）：
中央空调主机、锅炉、热交换设备、电梯、水泵、冷却塔、风机盘管、电动二通阀、组合空调器、变压器、高（低）压配电柜、各种电缆、恒温恒湿机组、人防系统、电热风幕、UPS、EPS、LED等。
